7% Kolegji AAB

PRISHTINE

RREGULLORE PER
FUNKSIONIMIN E ZYRES SE
ZHVILLIMIT TE PROJEKTEVE
(ZZhP)



KAPITULLI I
ROLI DHE PROCEDURAT

Neni 1
Qéllimi i Rregullores

1.1 Kjo rregullore pércakton fushéveprimin e Zyrés s¢ Zhvillimit té Projekteve (ZZhP),
pérgjegjésité e menaxhmentit t&€ Zyrés, burimet njerézore, ciklin e planifikimit dhe
menaxhimit t& projektit si dhe sistemet e kontrollet financiare.

Neni 2
Pérkufizimet

2.1 Projektet e sponsorisuara: Jané projekte q& ndérmerr personeli i Kolegjit AAB me
financim t& jashtém dhe sponsorisim nga qeveria, industria, fondacionet,
institucionet dhe nisma ndérkombétare, si dhe ¢do burim tjetér financimi.

2.2 Projekti zhvillimor: Eshté njé grup aktivitetesh qé kané pér qéllim t& krijojné njé
produkt, shérbim apo rezultat unik, né njé periudhé& kohore dhe me nj€ kosto té
caktuar.

2.3 Cikli i projektit: Eshté procesi i planifikimit, organizimit, koordinimit, monitorimit
dhe vlerésimit t&€ njé projekti, pér t€ arritur objektivat e paracaktuara né€ kohén,
koston dhe cilésing e duhur.

Neni 3
Qéllimet e ZZhP

3.1 Té& pérkrahé zhvillimin dhe standardizimin e cilésisé€ s€ projekteve t&€ sponsorisuara,
né kuadeér té Kolegjit AAB.

3.2 Té€ pérkrahé profesorét dhe studiuesit pér t€ identifikuar, ndjekur dhe fituar fonde
pér projekte.

3.3 T¢ identifikojé donatorét potencialé pér mundésité e zhvillimit t&€ universitetit té
identifikuara nga Rektorati, fakultetet ose njésité e tjera menaxhuese.

3.4 T¢é pérmirésojé dhe té rrisé bashképunimin e profesoréve dhe té studiuesve me
donatorét.

3.5 Té mobilizojé fonde t&€ AAB pér hartimin e projekteve ndérkombétare.

Neni 4
Pérgjegjésité dhe detyrat e ZZhP

4.1 ZZhP udhéheq dhe koordinon aktivitetin e stafit akademik gjaté ciklit té
planifikimit dhe menaxhimit t& projektit.

4.2 ZZhP ofron program pér ngritje te kapacitetit t€ stafit akademik pér planifikimin
dhe menaxhimin e projekteve zhvillimore.

4.3 ZZhP pérkujdeset pér optimizmin e resurseve t& brendshme gjaté planifikimit dhe
menaxhimit t&€ projekteve.



4.4 Z7ZhP pérkujdeset pér identifikimin dhe kontraktimin e ekspertizés s€ jashtme kur
kjo éshté e nevojshme dhe i shérben proceseve t€ brendshme té zyrés.

4.5 ZZhP é&shté pérgjegjése pér t&€ siguruar pajtueshméring e t&€ gjitha projekt-
propozimeve q¢ burojné nga Kolegji AAB.

4.6 ZZhP merr pjesé né t€ gjitha negociatat e kontraktimit, duke p&rfshiré negociatat
pér shpenzimet indirekte me agjencité financuese ose sponsorét.

4.7 ZZhP mbikéqyré/ monitorin implementimin e t€ gjitha projektet e mbéshtetura nga
fondet e jashtme né Kolegjin AAB.

Neni 5
Koherenca dhe standardizimi i projekteve me kornizat pérkatése

5.1 ZZhP do t&€ jeté pérgjegjése pér sigurimin e standardizimit dhe koherencés sé té
gjitha projekteve me ligjet, rregullat dhe rregulloret pér institucionet e arsimit té
larté né Kosové, si dhe dokumentet rregullative t€ Kolegjit AAB.

5.2 7ZZhP do té sigurohet qé projektet e ndérmarra nga stafi i Kolegjit AAB té jené né
pérputhje me politikat dhe procedurat administrative dhe financiare t€ agjencive
sponsorizuese.

KAPITULLI IT
BURIMET NJEREZORE

Neni 6
Personeli

6.1 Zyra e Zhvillimit t& Projekteve, bazuar né véllimin e punés, grantet e dhéna dhe pér
funksionim sa mé efektiv, do t& keté personelin si n€ vijim:
e Drejtor/e i/i Zyrés,
e Zyrtar/e i/e Zhvillimit dhe monitorimi te t¢ Projekteve
e Zyrtar/e Financiar (50 %)
e DPozita t& tjera sipas nevojés dhe projekteve aktive
6.2 Personeli i angazhuar pér zbatimin e projekteve t€ sponsorizuara konsiderohet
personel i ZZhP né pérputhje me rolin e tyre né projekt gjaté periudhés sé zbatimit
té projektit.

Neni 7
Menaxhimi i Zyrés

7.1 ZZhP do t& menaxhohet nga njé drejtor/e i/e cili/a do t'i raportojé rektorit.

Neni 8
Pérgjegjésité e personelit

8.1.Pozita: Drejtor/e i/e zyrés:
8.1.1. Pérgjegjésité kryesore t& drejtorit jané:



o Té pérfagésojé zyrén e zhvillimit t€ projekteve pérpara akteréve
relevant;

e Té& identifikojé donatorét potencial dhe t€ analizojé thirrjet relavante pér
aplikim;

e Té& ndértojé dhe mbajé kontakte t&€ aférta me partnerét gjaté zhvillimit té
projekteve.;

o T& zhvillojé konceptet e projekteve né pérputhje me strategjiné e
Kolegjit.;

e T&mbikéqyré dhe koordinojé personelin e angazhuar né kuadér té zyrés;

e T& raportojé¢ para partneréve dhe rektoratit rreth mbarévajtjes sé
proceseve brenda zyrés.

8.2.Pozita: Zyrtar/e i/e Zhvillimit t&€ Projekteve:
8.2.1 Pérgjegjésité kryesore té€ késaj pozite jané:
e Tg analizojé thirrjet relevante pér aplikim dhe t&€ zhvillojé / dizajnojé
projekte né€ pérputhje me to;
o T& bashképunojé me partnerét relevanté vendor dhe t€ jashtém gjaté
zhvillimit t€ projekteve;
e T& koordinohet ngusht& me stafin e brendshém té Kolegjit, varésisht nga
fusha né t& cilén zhvillohet projekti;
e T& mbéshtesé ekipet pérgjegjése gjaté implementimit t&€ projekteve.

8.3.Pozita: Zyrtar/e Financiar:
8.3.1. Pérgjegjésité kryesore t& késaj pozite jané:
e T& projektojé implikimet buxhetore té aktiviteteve t€ parapara né
projekte, né pérputhje me kostot reale t€ tregut;
e T& koordinohet ngushté me stafin e brendshém té zyrés dhe paléve té
tjera relevante, varésisht fushés né t& cilén do t& zhvillohet projekti;
e Té mbrojé interesat financiare t&¢ Kolegjit gjaté bashképunimit me
partnerét vendoré dhe t€ jashtém.;
e Té mbéshtesé implementimin e projekteve, né pérputhje me linjat
buxhetore té aprovuara nga donatorét.

KAPITULLI IIT
PLANIFIKIMI DHE MENAXHIMIT I PROJEKTEVE

Neni 9
Inicimi i Projektit

9.1 Inicimi i projekteve mund t&€ béhet nga veté Zyra e Zhvillimit t€¢ Projekteve apo
edhe nga personeli akademik né kuadér t& njésive akademike.

9.2 Pér idené e projektit, gjegjésisht pér inicimin e projektit, personeli akademik apo
njésité akademike duhet t&€ shtrojné¢ kérkesé pér pélqim paraprak nga Zyra e
Zhvillimit t& Projektit.

9.3 Pélgimi duhet t& kérkohet tek Zyra e Zhvillimit t&€ Projekteve né formé zyrtare duke
pérdorur formularin e bashkélidhur si Shtojca 1.

9.4 Zyra e Zhvillimit t&€ Projekteve mund t&€ kérkoj€ takime me iniciuesin/it e projektit
pér t€ sqaruar mé shumé géllimin dhe objektivat e projektit.



9.5 Zyra e Zhvillimit t& Projekteve né konsultim me rektorin duhet t& jap pélgimin ose
mospélqimin e saj formal pér fillimin e planifikimit t& projektit, mé s& largu 5 dité
pune pas pranimit t&€ kérkesés.

Neni 10
Planifikimi i Projekteve

10.1 Pas marrjes sé pélqimit nga Zyra e Zhvillimit t& Projektit, mund t& fillojé procesi
1 planifikimit t& projektit, ku pércaktohet pérmbajtja narrative, objektivat, partnerét
potencial, palét e ndérlidhura, roli i tyre dhe aspektet financiare.

10.2 Stafi i pérfshiré né planifikimin e projektit dhe pérgatitjen e dokumentacionit té
aplikimit, ka pérparési t€ pérfshihet né implementimin e projektit né rast se i njéjti
mbéshtetet nga agjencia financuese.

10.3 Pérfshirja dhe angazhimi i tyre né projekt do t& pércaktohet né bazé t& natyrés sé
projektit dhe ekspertizés profesionale té& nevojshme.

10.4 Zyra e Zhvillimit t€ Projekteve duhet t& jet€ e informuar pér sé¢ aférmi pér detajet
e projekt propozimit, partnerét, stafin qe parashihet té€ kycet né projekt,
pérgjegjésité apo kontributin e kérkuar financiare dhe buxhetin e detajuar.

10.5Zyra e Zhvillimit t&¢ Projekteve, duhet t&¢ mbéshtesé¢ procesin e planifikimit té
projektit me t& gjitha resurset né dispozicion pérfshiré angazhimin drejt
identifikimit t€ partneréve, angazhimin direkt né procesin e hartimit té projekt
propozimit, apo edhe pérgatitjen e dokumentacionit teknik t€ kérkuar nga agjencia
financuese.

Neni 11
Implementimi dhe Monitorimi i Projektit

11.1 Faza e implementimit t& projektit pérbén realizimin e punés s¢ pércaktuar né
planin pér menaxhimin e projektit, dhe fillon s¢ zbatuari pas miratimit.

11.2 Menaxhimi i projektit realizohet nga stafi i paraparé né projekt, i cili mund té jeté
né kuadér t€ njé apo mé shumeé njésive akademike.

11.3 Paralelisht me fazén e implementimit t€ projektit zhvillohet edhe faza e
monitorimit, e cila realizohet nga Zyra e Zhvillimit t€ Projekteve. Secili projekt do
t€ ket¢ edhe Kornizén e Monitorimit dhe t& performancés pér t€ lehtésuar
vlerésimin e zbatimit t& projektit.

11.4 Gjaté monitorimit verifikohet progresi i implementimit t€ projektit dhe
pajtueshméria me planin e implementimit.

11.5 Monitorimi duhet t& jeté sistematik, i bazuar né mjete t&€ verifikimit, né tregues/
indikatorg, supozime té paracaktuara dhe objektiva t& synuara.

11.6 ZZhP do té pércjellé cilésing e zbatimit t&€ projekteve né pérputhje me planet e
implementimit dhe do t& ofrojé pérkrahje pér zbatim efektiv né rast se vérehen
véshtirési né proces.



Neni 12
Raportimi

12.1.Stafi i angazhuar né€ projekt, éshté i obliguar té raportoj tek zyra e Zhvillimit t&
Projekteve né baza periodike tre mujore dhe t€ prezantojé raportin final né fund
t& implementimit t& projektit.

12.2.Stafi 1 angazhuar né projekt duhet t& raportojé tek agjencia financuese (donatori)
né bazé t€ afateve kohore t€ pércaktuara nga politikat e donatorit.

12.3.Kur &shté e mundur, do t€ shqyrtohen mundésité qé raportimet pér Zyrén e
Zhvillimit t& Projektit dhe ato pér agjenciné financuese t€ jené té bashkérenduara
né kérkesa dhe afate kohore.

12.4.Raportet periodike dhe ato finale duhet t&€ ofrojné informatat e nevojshme pér
monitorim dhe vlerésim efektiv té€ progresit t& projektit.

Neni 13
Keqmenaxhimi

13.1 Stafi i angazhuar né€ projekt duhet t& veprojé né pérputhje me pérgjegjésité e
pércaktuara n€ kontraté dhe né linje me Kodin Etik t€ Kolegjit AAB.

13.2 T¢ gjitha format e keqpérdorimeve, do t&€ adresohen né bazé t&€ procedurave
disiplinore t& pércaktuara né¢ Kodin Etik t€ Kolegjit AAB.

13.3 Masat disiplinore mund t& variojné nga vérejta e paré me shkrim e deri tek
ndérprerja e kontratés.

Neni 14
Dokumentimi i projektit

14.1 Menaxheri i projektit éshté personi pérgjegjés pér dokumentimin e vazhdueshém
té projektit.

14.2 Dokumentimi pérfshin té gjitha fazat e projektit, nga inicimi e deri t€ pérfundimi
1 projektit.

14.3 Dokumentet relevante t& njé projekti, edhe kur i pérkasin vetém fazés sé
planifikimit, ruhen né& njé dosje t&€ vegante n¢ Zyrén e Zhvillimit t& Projekteve.
14.4 Zyra e Zhvillimit t&€ Projekteve &shté pérgjegjése pér monitorimin e procesit té

dokumentimit t& projekteve.

KAPITULLI II:
PROCESIMI I GRANTEVE DHE RRJEDHAT E FINANCAVE

Neni 15
Kompetenca dhe nénshkrimi i marréveshjeve

15.1 Fillimisht, marréveshjet negociohen ndérmjet pérfagésuesve zyrtaré te Kolegjit
AAB dhe partneréve potencial dhe donatorét, né t& cilat paraqiten pérfitimet,
detyrimet dhe obligimet pérkatése.

15.2 Rektori &shté autoriteti nénshkrues i marréveshjes.



Neni 16
Pércaktimi i llogarisé

16.1 Transferimi i fondeve t& projektit béhet né njé nénllogari t& Zyrés sé Financave té
Kolegjit AAB dhe pér té caktohet njé kod i vecanté i projektit.

Neni 17
Stafi i projektit

17.1 Stafi angazhuar né projekt kompensohet financiarisht pér punén e tyre né fazén e
implementimit t&€ projektit sipas linjave buxhetore té parapara né planifikimin
financiar.

17.2 Kompensimi pér angazhimin né projekt, i nénshtrohet taksave dhe tatimeve né
pérputhje me ligjin respektiv t€ aplikueshém né Republikén e Kosovés.

17.3 Varésisht nga kohézgjatja e projektit, roli, pérgjegjésité e paracaktuara, dhe
elemente t& tjera t€ projektit, zyrtari i pérfshiré né€ projekt, mund té lirohet deri né
50% nga detyrat e kontratés bazé né Kolegjin AAB.

17.4 Lirimi nga detyrat e kontratés bazé deri né 50%, nénkupton edhe rritjen e
kontributit pér Fondin Zhvillimor t& ZZhP deri n€ 30% té pagés s€ fituar n€ projekt.

17.5 Pér lirimin ose mos lirimin e zyrtarit nga detyrat bazg, duhet t&€ marr vendim Zyra
e Zhvillimit t€ Projektit, né€ koordinim t€ ploté€ me eprorin e zyrtarit dhe palét e tjera
t&€ ndérlidhura.

17.6 Lirimi nga detyrat bazg¢ duhet t€ aplikohet vetém pér periudhén e implementimit
t& projektit, dhe nuk duhet t& shérbejé si bazé pér pércaktimin e pérgjegjésive té
zyrtarit n€ nj€ kontraté té re.

Neni 18
Angazhimi i zyrtaréve té larté
18.1 Zyrtarét e larté té rektoratit dhe dekané&t nuk mund té angazhohen si projekt
menaxher né projekt.

18.2 Zyrtarét e larté dhe dekanét kané té drejté t€ angazhohen né role té tjera
profesionale né kuadér té projektit.

Neni 19
Shpenzimet Administrative
19.1 N¢é rastet kur politikat e donatorit parashohin dhe lejojné planifikimin e

shpenzimeve administrative, atéheré fondi i shpenzimeve administrative
menaxhohet nga Zyra e Zhvillimit t€ Projekteve.



Neni 20
Fondi Zhvillimor

20.1 Stafi i brendshém i angazhuar né projekt, duhet té kontribuojé me 20 % té
kompensimit pér angazhimin né aktivitetet e projekteve té sponsorizuara t& pagés
s€ fituar nga projekti, né Fondin Zhvillimor t& Zyrés sé Projekteve.

20.2 NE rastet kur stafi parashihet t€ lirohet deri né 50 % nga pérgjegjésité e kontratés
bazg, atéheré kontributi pér Fondin Zhvillimor t€ ZZhP mund té rritet deri né 30%
t& pagés sé€ fituar nga projekti.

20.3 Fondi Zhvillimor pérdoret nga Zyra e Zhvillimit té Projekteve dhe éshté i dedikuar
pér ¢éshtje zhvillimore t& zyrés, pérfshiré kontraktimin e ekspertéve, organizimin
e trajnimeve pér ngritje t& kapaciteteve té stafit, pjesémarrjen né ngjarje té
fushéveprimit relevant, identifikimin e partneréve, kompensimin e personelit pér
hartimin e projekt-propozimeve etj.

20.4 Fondi Zhvillimor menaxhohet nga Zyra e Zhvillimit t& Projektit né pérputhje me
planin e miratuar nga rektori.

Neni 21

Dispozita kalimtare

21.1 Deri né emérimin e Zyrtarit Financiar t&¢ Zyrés s€ Zhvillimit t€ Projekteve,
veprimet financiare realizohen pérmes Zyrés sé Financave né¢ Kolegjin AAB.
21.2Né rast se dispozitat e késaj Rregullore bien ndesh me dispozitat e Statutit,

pérparési kané dispozitat e Statutit. '
21.3Ndryshimi i késaj rregullore mund t€ béhet sipas procedurés sé njéjté t&€ miratimit
té saj.

Neni 22
Hyrja né fuqi
Kjo Rregullore hyné né fuqi pas miratimit t€ saj nga Senati dhe nénshkrimit nga
Re}cy

]?/r sc. Bujar Demjah, L“

Prishtiné 2021



SHTOJCA 1
FORMULAR
KERKESE PER INICIMIN E PROJEKTIT ZHVILLIMOR

Emri dhe Mbiemri i iniciuesit t€ projektit | Njésia akademike:

Cila éshté fusha e intervenimit t€ projektit qé po planifikoni té inicioni?

Cila éshté nevoja apo arsyetimi prapa inicimit t& kétij projekti?

Cili do t& roli i Kolegjit | Bart&s i projektit Bashké&aplikues
AAB né kété projekt ?
(shéno me x)

Cilét jané partnerét potencial (nése tashmé jané té identifikuar)

Cila éshté agjencia sponsorizese té cilén po e targetoni?

Cili &shté afati i fundit pér aplikim ?

Data:
Parashtruesi i kérkesés: Emri, Mbiemri dhe Nénshkrimi




Rr. "Elez Berisha”, nr. 56, Zona
Industriale Prishting-Fushé Kosové,
10000 Prishting, Republika e Kosovés,
Tel: +383 38 600 005 +383 45284 797

Senati i Kolegjit AAB, né€ mbledhjen e mbajtur mé datén 17.12.2021 mori kété:

VENDIM

1. MIRATOHET Rregullorja pér Funksionimin e Zyrés s¢ Zhvillimit t&
Projekteve (ZZhP)

Vendimi t’u dorézohet:
1. Prorektoréve
2. Sekretarit
3. Dekanéve

N (87153

v‘.;
Dt sc. Bujar Demjahay R K }g:%k?




